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Del | - Kvalitetshandbok

Enheten Sjofart

Landskapsregeringen ar huvudman fér utbildningen vid Alands yrkesgymnasium
och dess sjofartsenhet och har ett 6vergripande utvecklings-, lednings- och tillsyns-
ansvar.

Myndigheten Alands gymnasium ordnar gymnasieutbildning och annan utbild-
ning pa gymnasieniva i skolorna Alands lyceum och Alands yrkesgymnasium. Sjo-
fartsenheten r en enhet under Alands yrkesgymnasium dar utbildning inom sjo-
fartsprogrammet bedrivs. Sjéfartsprogrammet ar ett utbildningsprogram enligt
landskapslagen (LL) om gymnasieutbildning (LL 2011:13), landskapsférordning
(LF) om gymnasieutbildning (LF 2011:75) med dér tillhérande kompletteringar.

I enlighet med rikets lag om transportservice (FL 320/2017) som tradde i kraft
13.7.2018 ar trafiksdkerhetsverket tillstdndsmyndighet for sjéfartsutbildning i Fin-
land. Tillstdndsférfarandet giller dven pa Aland genom o6verenskommelseforord-
ning (AF 2018:37), (FF 501/2018). Lagstiftningen reglerar ett 6vergangsskede dar
férnyat tillstand skall sokas inom ett ar fran lagens ikrafttradande.

Se dokumentet Historik for sjofartsutbildning pd gymnasieniva for tidigare styr-
ning av verksamhet.

Alands gymnasiums organisation framkommer i reglementet for Alands gymna-

sium.

Sjofartsenhetens verksamhetsidé och mal

Sjofartsutbildningen foljer gymnasieutbildningens allmdnna mal (LL2011:13).

* Sjofartsutbildningen ska ge studerande sddana praktiska och teoretiska kun-

skaper och fardigheter som kravs for att sjalvstiandigt utova ett yrke.

» Utbildningen ska framja entreprenérskap, social och kommunikativ kompetens,

samarbetsfdrmaga samt ett livslangt larande.

 Utbildningen ska ocksa ge studerande mojlighet att forbereda for yrkesinriktad

hogskoleutbildning eller andra pa gymnasieutbildning baserade studier.

+ Utbildningens mal ar att stéda de studerandes utveckling till harmoniska och an-

svarskdnnande manniskor och yrkesutdvare.

* Tutbildningen ska hinsyn tas till studerande med funktionsnedséttning eller sar-
skilda behov.

* De studerande ska ges inflytande, medansvar och delaktighet i planering och ge-

nomfoérande av studierna.

 Utbildningen ska stimulera till entreprendrskap, yrkesstolthet, personligt ansvar

och inspirera till livslangt larande.

* Undervisningen ska ge de studerande insikter i och forstdelse for landskapets

sjalvstyrelse, historia och kultur samt viarna det svenska spraket.
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» Verksamheten ska utformas i 6verensstimmelse med grundlaggande demokra-

tiska virderingar.

* Undervisningen ska inskdrpa principen om alla ménniskors lika virde och déri-
genom verka for jamstalldhet mellan kénen och 6kad forstdelse for olika kul-

turer.

* Skolans verksamhet och undervisning ska ha en hallbar utveckling som mal och

praglas av respekt fér och hansyn till miljén.

+ Skolan ska genom pedagogiskt utvecklingsarbete, pedagogisk och &mnesanknu-
ten fortbildning och ndra samarbete med arbets- och niringsliv garantera en
tidsenlig och arbetslivsanpassad utbildning.

Alands gymnasium har utgdende fran lagstadgat uppdrag, utveckling- och hall-
barhetsagendan for Aland och landskapets utbildningspolitiska program formulerat
en strategi som ror gemensamma utvecklingsmal. Utgdende fran strategin valjs ar-
liga aktiviteter ut i myndighetens respektive skolornas verksamhetsplaner. Overgri-
pande verksamhetsplan faststills av styrelsen och Alands yrkesgymnasium detalje-
rade verksamhetsplan behandlas och faststills i ledningsgruppen.

Maélséttningen for sjofartsenheten &r att utbildningen skall tillgodose behovet av
yrkeskunnig fartygspersonal for sjofartsnaringen genom att uppréatthalla en tidsen-
lig svensksprakig grundlidggande yrkes- och fortsattningsutbildning for arbete till
Sjoss.

Sjofartsenheten skall dartill erbjuda en naringsanpassad kursverksamhet for de
studerande och for utomstaende.

Utbildningen skall berdttiga till nationell och internationell behérighet i enlighet
med STCW 2010 konventionen jimte kompletteringar och ddrigenom tillmotesga
behovet av kompetent sjofolk i manskaps- och befilsbefattning.

Sjofartsenhetens kvalitetssystem skall uppfylla de krav och rad som den inter-
nationella konventionen om sj6farares utbildning och behérighet stéller pd den som

utbildar personal for yrken till sjoss i STCW 2010 jimte kompletteringar.
Malen forverkligas genom:

« Delaktighet i det gemensamma utvecklingsarbetet inom myndighet och Alands

yrkesgymnasium.

» Samarbete och kommunikation med sj6fartsnaringens organisationer och fore-
tradare, med andra motsvarande skolor och med de myndigheter som har ansvar

for sjofarten och sjofartsutbildningen.
 Utvérdering och uppf6ljning av de studerandes instéllning till utbildningen.
* Periodisk kvalitetskontroll av utomstdende granskare.
* Fortbildning av larare och personal.

» Uppfodljning av lagar och regelverk som rér sjéfartsenhetens verksamhetsom-

rade.
» Uppfoljning av resursbehov for verksamheten.
* Att erbjuda stimulerande, sjofartsinriktad studiemiljo for de studerande.

* Framjande av god arbetsmilj6é och gott samarbete mellan sjéfartsenhetens led-

ning, larare, 6vrig personal och studerande.

KVALITETSHANDBOK FOR ENHETEN SJOFART



Sjofartsenhetens kvalitetsledningssystem

Allmanna principer for Alands gymnasiums kvalitetsledning finns beskrivna i
Alands gymnasiums manual for kvalitetsledning. Enheten sjéfarts tillimpning finns
beskriven i denna handbok och fungerar som styrdokument och utgdngspunkt for
enhetens kvalitetsledning. Denna handbok beaktar STCW - konventionen fran 2010
och senare gjorda tillagg. Dartill kommer utbildningsmyndigheternas direktiv och
nationella krav fér behorighet efter fullgjord utbildning.

Malsattningen ar att standigt utveckla utbildningens kvalitet i enlighet med gal-
lande regelverk.

Kvalitetsledningssystemet fokuserar pd de vésentligaste funktionerna inom Sjo-
fartsenheten och ersdtter sdledes inte sjdlvstindigt omdome och sunt fornuft hos an-
vdndaren.

Sjofartsenhetens utveckling samt uppratthallande och férbattring av kvaliteten
sker genom utvardering av de studerandes resultat i skolan samt i arbetslivet. La-
rarkollegiet gor en arlig utviardering vid lasarets slut. Se kapitel 10 Utvardering av
verksamheten.

Arbetsmarknaden och utbildningsmyndigheterna ger ocksa impulser till utveckl-
ing. Likasd kan lararna och annan personal ge impulser till forbattringar.

Bitrddande rektor har ett 6vergripande ansvar for enhetens verksamhet. For ko-
ordinering av enhetens kvalitetsfragor finns en utsedd STCW-ansvarig. Gemen-
samma fragor inom Alands gymnasium/yrkesgymnasium samordnas med 6vriga
verksambheter. Féreslagna férandringar av Sjéfartsenhetens-kvalitetshandbok tas
upp av STCW-ansvarig pa sjofartsenheten i samrad med bitradande rektor och AG-
kvalitetskoordinator samt rektor for bedomning av 6verensstimmelse med gil-
lande bestimmelser och andamalsenlighet samt ges till AYG rektor fér beslut.

Alla medarbetare kan dven inldmna forslag till &ndringar eller anmaéla avvikelser
via ett elektroniskt formular (avvikelserapporteringsformular pa intranitet). In-
komna forslag via avvikelseformuldret som ror sjéfartsenheten delges STCW-ansva-
rig som foljer upp drendet och informerar berérda.

Forandringar som berér laroplaner tas upp for godkinnande i Alands gymnasi-
ums styrelse. (enligt LL 2011:13).

For kontroll av kvalitetssystemets funktion gors arlig intern kvalitetsrevision och
minst vart femte ar sker en extern utvirdering av sjofartsutbildningen av utomsta-
ende granskare.

Dokumentation

Godkéand version av handbok, styrdokument och redovisande dokument publiceras

pa Alands gymnasiums intranit. Handboken bestar av tre delar:
e Dellar kvalitetshandbok for sjéfartsenheten (detta dokument)

e Del Il innehaller forteckning 6ver styrdokument och handlingsplaner som
bilaga till handboken

e  Dellll innehdller férteckning 6ver redovisande dokument sd som utvarde-

ringar och granskningsrapporter som bilaga till handboken
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STCW-ansvarig och bitrddande rektor informerar berérda personer da férand-
ringar i kvalitetssystemet infors.

Matrikel 6ver personalen och deras kompetenser uppratthalls av personalhand-
laggare vid Alands gymnasium. Inventarielista se punkt 7.2 uppratthalls av STCW-
ansvarig.

Studerandeforteckning uppratthalls av kansliet vid Sjéfartsenheten.
Intern information
Féljande informationsvagar finns:
- Google Drive/classroom
- AG-intranat (personal) och studnet (studerande),
- Itslearning
- Personliga postfack for larare och personal,
- Mo6ten med ledningsgrupp, kollegie- och avdelningsmoéten,
- e-post,

- Wilma for stdende information om aktuella fragor, méten, protokoll m.m.

Organisation

5.1  Huvudman

Alands landskapsregering ar huvudman fér utbildningen vid Alands gymnasium i
enlighet med landskapslagen om gymnasieutbildning (2011:13) jamte landskaps-
forordning om gymnasieutbildning (2011:75). Alands gymnasium bestar av sko-
lorna Alands lyceum och Alands yrkesgymnasium. Enheten Sjofart &r en enhet inom
Alands yrkesgymnasium.

Landskapsregeringen har ett 6vergripande utvecklings-, lednings- och tillsynsan-

svar.

5.2 Alands gymnasium

5.2.1  Styrelse for Alands Gymnasium

Styrelsens alla uppgifter framgar ur LL om gymnasieutbildning (2011:13) och
Alands gymnasiums reglemente. Till styrelsens uppgifter hor bland annat att anta
studerande, tillsitta yrkesrad, samt anta laroplaner. Styrelsens medlemmar, proto-

koll samt beslut finns pa Alands gymnasiums websidor.

5.2.2  Foérvaltningschef Alands Gymnasium

Férvaltningschefen ar foredragande i styrelsen i alla &renden som rér myndigheten
Alands gymnasium och de underlydande skolorna. Férvaltningschefen uppgifter
framgar ur LL om gymnasieutbildning (2011:13) samt Alands gymnasiums regle-

mente.

5.2.3 Rektor for Alands Yrkesgymnasium

Alands yrkesgymnasiums rektors uppgifter framgar i LL 2011:13 och i Aland gym-

nasiums reglemente.

KVALITETSHANDBOK FOR ENHETEN SJOFART
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5.2.4 Bitradande rektor och platsansvarig

Bitrddande rektor leder enhetens personal samt dagliga pedagogiska och administ-
rativa verksamhet. Bitridande rektor rapporterar till rektor for AYG. Bitrddande
rektors uppgifter framgar ndrmare i befattningsbeskrivningen fér bitradande rek-
tor. Lasaret 2022-23 finns vid enheterna sjofart och Neptunigatan 19 dven en plats-
ansvarig som skoter vissa delar av bitrddande rektors uppgifter. Platsansvarigs

uppgifter framgdar i befattningsbeskrivningen for platsansvarig.

5.2.5 Ledningsgrupp
Alands gymnasium har en ledningsgrupp for samordning av verksamheten. Led-

ningsgruppens uppgifter framgar niarmare i Alands gymnasiums reglemente.

5.2.6  Yrkesrad

Alands Gymnasiums styrelse utser yrkesrad for sjéfartsutbildningen i enlighet

med LL 2011:13 och dar tillhérande dndringar samt Alands gymnasiums regle-
mente. Medlemmarna i yrkesradet ska representera arbetslivet, yrkesgymnasiet, 13-
rare och studerande. Arbetslivets representanter ska ha kunskap om de profession-
ella krav som stalls pa arbetstagare i branschen. Yrkesrddets uppgifter framgar ur
LL 2011:13 samt Alands gymnasiums reglemente.

5.2.7 STCW-ansvarig vid Sjofartsenheten

For koordinering av enhetens kvalitetsfragor och kvalitetshandboken finns en ut-
sedd STCW-ansvarig. Gemensamma fragor inom Alands gymnasium/yrkesgymna-
sium samordnas med Alands gymnasiums kvalitetskoordinator. STCW-ansvarig in-
formera alla berérda om var kvalitetsdokument finns och ser till att vederbérande
kanner till kvalitetsdokumentens bestimmelser. Rektor utser STCW-ansvarig pa bi-

traddande rektors forslag.

5.2.8  Studiehandledare pa Sjofartsenheten

Studiehandledare har som huvuduppgift att handleda studerande. Studiehandle-
dare ska bl.a. bista de studerande vid utformandet av den personliga studieplanen
och handleda studerande under studietiden, savél personlig handledning som hand-
ledning i grupp samt utarbeta en studiehandbok for studerande. Narmare beskriv-
ning finns i befattningsbeskrivningen for studiehandledare.

5.2.9 Lararkollegium vid Sjofartsenheten

Bitrddande rektor sammankallar lektorer och timlarare och annan undervisnings-
personal, studiehandledare och IT-handledare till kollegiemdten for enheten. Skol-
hédlsovardare, -kurator och -psykolog kan nérvara vid kollegiets sammantraden. La-
rarkollegier finns beskrivna i Alands gymnasiums regemente. Lirarkollegiet skall ta
stéllning och ger utldtanden i pedagogiska fragor och andra for lararkollegiet ang-

eldgna fragor.

5.2.10 Avdelningsansvariga

Vid sj6fartsenheten finns tre stycken avdelningsansvariga, en for varje avdelning;
Dack, el och maskin. Avdelningsansvariga inom Sjofartsenheten skall 6vervaka ord-
ningen, samt skotsel och anvandning av utrustning, samt leda arbetsskyddsverk-
samheten inom sin avdelning. Avdelningsansvariga skall darutéver foresla nyan-

skaffningar, verkstadlla inkép av utrustning m.m. enligt godkidnd budget och gillande
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inkopsrutiner. Likasa skall avdelningsansvariga tillsammans med évriga larare pa

avdelningen uppgora forslag till arbetsférdelning mellan lararna.

5.2.11 Grupphandledare

Grupphandledare handleder och fungerar som mentor fér en grupp studerande.
Grupphandledarens uppgifter framgar ndrmare i uppdragsbeskrivningen fér grupp-
handledare. Till uppgifterna hor bl.a. att introducera nya studerande, f6lja upp fran-
varo och f6lja upp studerandes utveckling och framsteg samt ansvara for kontakt
med vardnadshavare. Till stéd for grupphandledaren finns en gruppledarhandbok

med bl.a. en mall fér utvecklingssamtal med studerande.

5.2.12 Larare

Lektorer och timldrares uppgifter finns beskriven i tjanstebeskrivning for larare.
Till uppgifterna hoér att férbereda och utféra den undervisning och uppgifter som

finns angivna i arbetsplanen samt stéda och bedéma studerande.

5.2.13 Studerandevard

I studerandevardsgruppen ingar studiehandledare, skolhdlsovardare, -kurator och
-psykolog samt platsansvarig och larare. Studerandevardsgruppen har till uppgift
att folja upp studerande och se till att studerande i behov av stéd och vard far till-
gang till de tjdnster som kan erbjudas inom skolan eller vid behov remitteras till be-

handling och vard.

5.3  Organisationsschema

Verksamhet

6.2 Utbildningsgrunderna

Laroplansgrunder faststélls av landskapsregeringen enligt 16 och 17 §§ LL om gym-
nasieutbildning (2011:13). Alands Gymnasiums styrelse antar examensplaner for
sjofartsprogrammets kompetensomraden samt allmadnna stadgar for examen och
utbildning. Examensgrund i sjofart fran utbildningsstyrelsen anvénds till grund for
sjofartsenhetens examensplaner, examensdelsbeskrivningar och bedémning i en-
lighet med laroplansgrunderna. De enskilda examensdelsbeskrivningarna (del II-9)
godkanns av rektor pa forslag av sjéfartsgymnasiets lararkollegium. Respektive 13-
rare ansvarar for att examensdelsbeskrivningen ar aktuell och fdljer gillande styr-

dokument samt 6vriga bestimmelser.

6.2  Utbildningsprogram

Inom sjofartsprogrammet finns féljande kompetensomraden:

e Dicks- och maskinreparationer: Reparatér (DMR), 180 kompetenspodng,
(kp)

e  Eldrift: Fartygselektriker (SEL), 180 kp

e  Maskinbefil: Vakthavande maskinmastare (VMM), 180 kp

e  Dicksbefil: Vakthavande styrman (VSM), 180 kp
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Utbildningen bygger pa IMO:s och EU:s regler: STCW 2010 including Manila
amendments samt 2008/106/EG och 96/50/EG. Dessa dokument forvaras i sjo-

fartsenhetens gemensamma lararrum.

6.3  Ovrig verksamhet

[ st6d av och i enlighet med 10 § LL om gymnasieutbildning (2011:13) kan vid sko-

lan anordnas kompletteringsutbildning och vidareutbildning.

6.4  Undervisningsarrangemangen

Sjofartsutbildningens ndrundervisning arrangeras i klassrum, simulatorer och verk-

stader. Darutover gors évningar pa skolfartyg, i 6vningshamnen samt pa brando6v-

ningsfaltet och i underleverantdrernas (av utbildningstjinster) utrymmen.
Samarbete med nidringen forekommer genom handledd praktik for de stu-

derande ombord pa fartygen.

6.5  Utvecklingsarbete

Utvecklingsarbete bedrivs stdndigt inom programmet. Se kapitel 10 fér utvirdering

och utvecklingsprocess.

Resurser

7.1 Larare och Ovrig personal

Personalhandliaggarna for matrikel 6ver personalen vid Sjofartsenheten och for-

mella behorigheter. STCW-ansvarig for forteckning 6ver évriga behorigheter.

7.2 Utrymmen och utrustning

En inventarielista éver utrustning och materiel finns fér respektive avdelning (Del
II).

7-3 Finansiering
Verksamheten finansieras via budget for landskapet Aland. Se AG processbeskriv-
ning for budget&VP. (del IT)

7.4 Ansvarsfordelning 6ver utrustning och utrymmen

Vid sj6fartsenheten finns tre avdelningsansvariga som ansvarar for el-, dicks- och
maskinavdelningens respektive utrymmen och utrustning.

Laboratorieassistenten skéter underhall och bistar med handledning i maskinla-
boratoriet.

Bitrddande rektor ansvarar for klassrumsinredning.

Stadning och stidutrustning skéts av Alands gymnasiums stidare och koordine-
ras av stadarbetsledaren.

For simulatorer finns en utsedd simulator-ansvarig.

Driftsteknikern, vid fastighetsverket, ansvarar for all utrustning som finns for
fastighetsskoétseln, bitrdder 6vriga med annan utrustning och har ansvaret for drift

och skotsel av fastigheten samt dess ytteromraden.


https://alandsgymnasium.sharepoint.com/:f:/s/Ledningssystem/Ek74NzRAesVIrxVslQMc-AsBYIaBXF8J4TR-65wwPnzjkA?e=6m1e0U

For elinstallationer finns en utsedd el-ansvarig.

Personal

8.1  Anstallning

8.1.1  Ordinarie personal
Alands gymnasiums styrelse besluter om inrittande av tjanster. Forvaltningschefen
anstiller bitradande rektor och ordinarie lirare i enlighet med Alands gymnasiums

reglemente.

8.1.2  Timlarare och 6vrig personal
Alands yrkesgymnasiums rektor anstiller pa bitridande rektors foredragning tim-

larare och personal.

8.2  Introduktion av nyanstallda

Bitrddande rektor introducerar all ny personal i deras uppgifter och i sjéfartsenhet-
ens allminna verksamhet, fér nya larare presenteras laroplaner och aktuella exa-
mensdelsbeskrivningar. Information om lokaliteternas siakerhetsrutiner och alarm-

system gors av driftteknikern.

8.3  Inkop av utomstaendes utbildnings- och
larartjanster
Rektor ansvarar for kontroll och godkdnnandet av inkdpta tjanster som paverkar

utbildningen. Och skall harvid tillimpa gillande lagar, férordningar och konvent-

ioner samt utvardera leverantdrens formaga att uppfylla givna krav.

8.4  Fortbildning och 6vrig kompetensutveckling
Larare och 6vrig personal har rétt och skyldighet att inom ramen for budget delta i
fortbildning for att upprétthalla och utveckla sin kompetens och yrkesskicklighet.
Nirmaste forman beslutar om ritt att delta i fortbildning enligt Alands gymnasiums
reglemente.

Lirarna har ritt att uppratthalla sjéfartsbehorighet pa egen tid. Alands yrkes-
gymnasium star fér kostnaderna.

Kompetensutveckling sdsom fortbildning, lasning av facklitteratur, utvarde-
ringar, diskussion/reflektion etc. ingdr i ldrarnas ordinarie arsarbetstid. Ansékan

om att ga kurser/fortbildning gors pa blankett fér &ndamalet.

8.4.1 Medarbetarsamtal

Narmaste forman haller medarbetarsamtal med ldrare och évrig personal. Ett for-

slag pa fragor att tdnka pa vid medarbetarsamtal finns i del II - 6.

8.5 Ansokan om ledighet och frdnvaroanmalan

Ansdkan om ledighet for personal gors i arbetstidsredovisningsportalen Tidomat,

Franvaro meddelas ndrmaste forman.
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8.6  Behorighetskrav for personal

Gemensamma bestdmmelser om behérighet for larare anges i landskapsforord-
ningen om gymnasieutbildning (2011:75).

Tjanster och ansvarsomraden for 6vrig personal finns beskrivna i Alands gymna-
siums reglemente. Narmare beskrivningar finns i befattningsbeskrivningarna pa

intranatet.

Studerande

9.1  Studieplatser

Antalet nyborjarstudieplatser inom sjéfartsenheten enligt arligt dimensionerings-
beslut fran landskapsregeringen. Under forsta studiedret férdelas studerande, en-
ligt intresse och férutsattningar, till kompetensomradena dacks & maskinreparator,
fartygselektriker, vaktmaskinmastare eller vaktstyrman. Landskapsregeringen till-
stills arligen Alands gymnasiums styrelses forslag till dimensionering av studieplat-
ser for Alands gymnasiums ungdomsutbildning och dirmed 4ven for sjéfartsenhet-

ens utbildningar.

9.2  Antagning av studerande

Styrelsen vid Alands gymnasium beslutar om antagning av studerande till utbild-
ning vid sjéfartsprogrammet. Grunderna och kriterierna fér antagningen faststalls
av landskapsregeringen. Enligt LL om gymnasieutbildning (2011:13) och Alands
gymnasiums reglemente. Antagningsprocessen finns beskrivna i processbeskriv-

ning for gemensam antagning.

9.2.1  Rattelse av antagning

En s6kande som dr missndjd med antagningen av studerande till en utbildning kan
skriftligen begira rittelse av Alands gymnasiums styrelse inom 14 dagar fran det
att beslutet delgivits. Enligt LL. om gymnasieutbildning (2011:13).

9.2.2 Introduktion av studerande

Under den studerandes forsta lektioner skall grupphandledare informera om sko-

lans rutiner som finns samlade pa studnet och i enheten sjoéfarts studieguide.

9.3 Handledd praktik

For de studerande anordnas handledd praktik genom utbildningsavtal med sjofarts-
industrin (rederierna) och foreningen Sjofartens Praktikkvarn rf. Denna praktik
styrs av Statsradets forordning om fartygs bemanning och fartygspersonalens be-
horighet (508/2018) med tillhdrande dndringar (411/2020) och féljer de fast-
stdllda laroplanerna och International Shipping Federation praktikbocker for sjo-
fartsenhetens inriktningar. Praktikbocker kops av de studerande, detta far goras
nar studerande fyllt i den 6vningspraktikbok (mappen) som fas frén skolan vid bor-
jan av studierna av de obligatoriska examensdelarna.

Handledd praktik kan enligt forordningen utféras pa skolfartyg. Praktikansvarig
auditerar fartyg som skolfartyg enligt avtal (avtalet, mall). Fartygen listas som skol-

fartyg (listan) samt skickas in till PraktikKvarnen.


https://www.regeringen.ax/alandsk-lagstiftning/alex/201175
https://www.regeringen.ax/alandsk-lagstiftning/alex/201175
https://www.regeringen.ax/alandsk-lagstiftning/alex/201113
https://studnet.gymnasium.ax/
https://www.finlex.fi/sv/laki/alkup/2018/20180508

Personalen ombord som ger handledd praktik ar insatta i sin roll och uppgift att
handleda studeranden, och principer for detta har utarbetats i samarbete med de
andra berorda skolorna.

Nér praktikperioden &r slut fyller studerandena i en praktikutvirdering. Utvar-
deringen anvdnds som grund for utvarderingssamtalet som halls efter varje praktik.

Under Obligatorisk examensdelar (vaktmansutbildning) ingar sjopraktik.

For dacks- och maskinreparator ingdr i utbildning ytterligare verkstads- och sjo-
praktik

For fartygselektriker ingdr i utbildning ytterligare verkstads- och sjopraktik

For vaktmaskinmadstare ingdr i utbildningen ytterligare verkstads- samt hand-
ledd befalspraktik.

For vaktstyrman ingdr i utbildningen ytterligare dackspraktik samt handledd be-
falspraktik.

Mallar for avtal och praktikintyg finns i del I - 7 och 8. Praktikdagar registreras
av praktikansvarig i programmet Wilma/primus och praktikansvarig skickar in sjo-
tjansteintyg till TRAFICOM for registrering.

9.4 Beddmning, tentamina och delmalsutvardering

Studieprestationerna bedéms i enlighet med Laroplanen.

Delmalsutvardering skall ske efter varje avslutad kurs. Delmalsutvarderingen
skall sparas for lararens egen utvirdering samt som underlag vid medarbetarsam-
tal. (Del II - 6).

9.5  Franvaro

Enligt § 36 LL om gymnasieutbildning (2011:13) skall studerande utf6ra sina upp-
gifter samvetsgrant, folja studietakten, ordningsregler, personals och ldrares anvis-
ningar samt upptrada hinsynsfullt och ansvarsfullt.

Eventuell frdnvaro och dess orsak skall anmalas till skolan sa snart som majligt.
Ansvarig ldrare alt. kursledare har att bedoma den studerandes mdjligheter att bli
godkind med hiansyn till forlorad undervisning. Ut6ver detta tillampas franvaroreg-
lerna som finns beskrivna pa studerandeportalen Studnet och handlingsplanen som
finns i grupphandledarboken. (Del II - 5).

Blankett for anhallan om ratt till franvaro finns i del II - 6.

9.6  Socialafragor

9.6.1  Studerandevardsgrupp

I studerandevards-gruppen ingdr studiehandledare, skolhidlsovardare, -kurator och
- psykolog samt platsansvarig och lirare. Studerandevardsgruppen har till uppgift
att folja upp studerande och se till att studerande i behov av stéd och vard far till-
gang till de tjanster som kan erbjudas inom skolan eller vid behov remitteras till be-

handling och vard.

Féljande planer tillampas:

« AYG Studerandevardsplan

* Handlingsplan mot mobbning

* Handlingsplan for studerande med lds- och skrivsvarigheter. (Del Il - 5)

* Krisplan (fér hantering av traumatiska hiandelser)
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* ANDTS-plan

9.7  Valav kompetensomrade

De studerande skall under forsta ldsaret vélja kompetensomrade for sina fortsatta

studier efter avklarade av Gemensamma examensdelar (vaktman) (Del II -6).

9.8  Yrkesprov

Ett yrkesprov ar en arbetssituation som planeras, genomférs och bedéms av skolan
och arbetslivet gemensamt. Yrkesprovet ger den studerande tillfille att genom
praktiskt arbete visa sitt kunnande. Yrkesproven avldggs under hela studietiden
och inom samtliga examensdelar. Yrkesprov kan med férdel ske ombord pa skolfar-
tyget. (Del I1-4)

Utvardering av verksamheten

Delmalsutvardering (i Wilma, from 01.08.2021) anvinds for att fa en dterkoppling
pa hur ett visst delmal har utfallit. Det ankommer sedan, i forsta hand, pd lararen att
dra korrekta slutsatser och infora de forbattringar som kan leda till forbattrade re-

sultat.
Arligen gor Sjofartsenheten utvirdering enligt foljande schema:

1. Startenkat for k 1 (gemensam hela AYG). Enkat tillhandahalls av kvalitetskoordi-
nator (AYG), kvalitetskoordinator skickar enkatlank till studiehandledare. Studie-

handledare vidarebefordrar lank till studerande.

2. Under hdstterminen gor studiehandledaren en utvdrdering av rekryteringsskedet

bland de studerande inom Sjéfartsenheten. Standardformulér finns i del II - 6.

3. Under januari - mars gors en internrevision (Del II - 5) av tva personer vilka utses
av bitrddande rektor. Revisionen skall framst granska hur kvalitetssystemet tillim-

pas i relation till kvalitetshandboken. Dokumenteringen sparas i Del I1I - 2.

4. Studerandeundersokning dk 3 (gemensam AYG). Enkit tillhandahalls av kvalitets-
koordinator (AYG), kvalitetskoordinator skickar enkitlank till studiehandledare.
Studiehandledare vidarebefordrar ldnk till studerande.

5. I slutet av lasaret gors en studerandeenkit med studerande inom Sjo-

fartsenheten. (Del II - 6.) Studiehandledare ombesdérjer.

6. Vid lasarets slut genomfor Sjéfartsenhetens kollegium en egen utvardering enligt

den mall som finns i del II - 5.

7. Efter gjord praktik sd gors en uppfoljning av praktiktiden och med tre ars inter-
vall gor praktikansvarig en undersokning riktad till yrkeslivet, fér en dterkoppling
gillande de studerandes anpassning till sitt yrke efter examen. Forutom det sa sker
en kontinuerlig kontakt med rederier, fartyg och verkstader via praktikhandledarna

och personalansvariga pa rederierna. Utvirderingsmallar finns i del II - 6.

Vid de héllna utvarderingsmdtena fors protokoll dar behov av korrigeringar och
forbattringar skall noteras. (Del I1I - kollegiemdten) Protokollsutdrag skall lamnas

till STCW-ansvarig pa sjofartsenheten for uppfoljning av gjorda beslut. Se kapitel 3,



“Sjofartsenhetens kvalitetsledningssystem” géllande kvalitetssystemets revide-
ringsprocess.
Minst vart femte ar sker en extern utvardering av sjofartsutbildningen av utom-

stdende granskare.

Kopta tjanster

Vid 6verenskommelse om kdp av tjdnster av externa aktdrer, begérs utbildningstill-
stdnd och innehalls/kursbeskrivning fér respektive utbildning. Bitradande rektor
ansvarar for detta. Beskrivningarna bor motsvara e-grundernas krav.

Alands sjosikerhetscentrum har 2021 bytt namn till ASA (Alandica Shipping
Academy).

Livbatsmanna Kurs (Survival Craft and Rescue Boats (SCRB) och Fast Rescue
Boat (FRB), samt Basic Fire Fighting och Advanced Fire Fighting, halls vid ASA
(Alandica Shipping Academy).

Skolfartygstjanster tillhandahalls av ASA (Alandica Shipping Academy), och av
ovriga externa leverantorer.

Simulatortjanster samt kursen Maritime Resource Management (MRM), radio-
och férsta hjalp kurser tillhandahalls av Hégskolan pa Aland (HA).

Myndigheten Alands sjosikerhetscentrum (ASA Alandica Shipping Academy) ar
av NCU/TRAFICOM ar 2016 auditerade i enlighet med STCW 2010 jamte tillagg.
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17



Del Il - Styrande dokument

Lila text dr lankade, svart text ej lankad.

1 Lag, forordning och styrelse

1.1 Beslut sjofart

LR beslut

» Landskapsregeringens beslut om forflyttning av personal fran Hégskolan till

Alands gymnasium ALR 2019/3923 147Uz.

+ Landskapsregeringens beslut om tillsdttande av arbetsgrupp for utvecklande av
sjofartsutbildningen ALR 2019/1878 60Uz

Forvaltningschefens beslut

+ El-ansvarig vid enheten sjofart

Rektorsbeslut

» Rektorsbeslut - STCW-ansvarig pa Sjofartsgymnasiet
Bitrddande rektor (tid. platsansvarig)

+ Simulator ansvarig vid enheten sjofart

Andra beslut:

« Intyg - Tillstdnd for att bedriva sjofartsutbildning - Sjéfartsgymnasiet
2 Laroplansgrunder

3 Laroplaner

3.1 Gemensamma
Allménna stagar for examen och utbildning
Examensgrunder fran Utbildningsstyrelsen

Laroplan i allmdnna dmnen for den yrkesinriktade utbildningen pa gymnasialsta-

diet

3.2 Sjofartsprogrammens laroplaner

Laroplan for Sjofartsgymnasiet, inriktning: Dacks- och maskinreparator (2016)
Laroplan for Sjéfartsgymnasiet, inriktning: Fartygselektriker (2016)

Laroplan for Sjéfartsgymnasiet, inriktning: Vaktmaskinmaéstare (2016)
Laroplan for Sjéfartsgymnasiet, inriktning: Vaktstyrman (2016)

Fran och med 2019: examensplan sj6fart


https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/kooste/6095800

Examensdelsbeskrivningar finns i del I1-9.
4 Yrkesprov

5 Handlingsplaner, policyn och regler
Alands Gymnasium

Sjofartsenheten
Riddningsplan N6

Grupphandledarens handbok
Handlingsplan for studerande med lds- och skrivsvarigheter
Strategi for intern revision vid sjéfartsenheten

Foredragningslista for arligt utvarderingsmate

6 Blanketter och mallar

6.1 Studerande
Gemensamma pa Intranat

Sjofartsenheten

Intresseanmalan sjofart

Val av studieinriktning inom sjéfartsenheten
Utvardering av rekryteringsskedet fore studiestart
Utvardering riktad till yrkeslivet

Utvarderingsmall for praktik riktad till studerande

Studerandeenkit

6.2 Personal

7 Praktikavtal sjofart

Deck Officer Cover Letter
Avtal for Verkstadspraktik
Contract for onboard training
Contract information
Engineer Officer Cover Letter

Rating Deck Cover Letter
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Rating Engine Cover Letter

8 Praktikintyg sjofart

Certificate of Supervised Onboard Training
Verkstadspraktik intyg, engelska
Verkstadspraktik intyg, svenska

9 Examensdelsbeskrivningar



Del lll - Redovisande dokument

1 Extern auditering

1.01 Utvdrderingsrapport utbildningsstyrelsen och sjéfartsverket 2002

1.02 Utvarderingsrapport utbildningsstyrelsen och sjoéfartsverket 2007 UTKAST

1.03 Utvarderingsrapport Radet for utvardering av hogskolorna och Radet for ut-

bildningsutvirdering 2012
1.04 Utvirderingsrapport 2016

1.05 Intyg 6ver utvardering av utbildning 2017

Utvdrderingsrapport 2016

1.1 Atgérdsplaner

1.11 Atgirdsplan 2012

2 Intern revision

2.01 Intern revision 2000
2.02 Intern revision 2001
2.03 Intern revision 2003
2.04 Intern revision 2004
2.05 Intern revision 2005
2.06 Intern revision 2006
2.07 Intern revision 2007
2.08 Intern revision 2008
2.09 Intern revision 2009
2.10 Intern revision 2010
2.11 Intern revision 2012
2.12 Intern revision 2013
2.13 Intern revision 2014
2.14 Intern revision 2015
2.15 Intern revision 2016
2.16 Intern revision 2017
2.17 Intern revision 2018
2.18 Intern revision 2019
2.19 Intern revision 2020

2.20 Intern revision 2021
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3 Kollegiemoten protokoll
4, Yrkesrad protokoll
5 Styrelseprotokoll

6 Utvarderingar
6.1 Gemensamma

6.2 Utvarderingar sjofart

7 Inventarielistor - Utrymmen och Utrustning

SG Inventarielista Dack
SG Inventarielista El

SG Inventarielista Maskin



