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Rutiner vid franvaro

All franvaro inklusive orsak registreras som lektionsanteckningar i skoladministrationssystemet

Wilma.

Vardnadshavare anmaler sjukfranvaro i Wilma eller per telefon till kansliet. Myndig stu-
derande kan meddela franvaro till kansliet per telefon eller genom personligt besok i

kansliet.

Amneslérare kontrollerar om frénvarande studerande r frdnvaroanmald. Om s inte dr
fallet, noteras franvaron i frdnvaroregistret antingen med orsak eller som "Outredd” fran-

varo.

Amneslérare dr skyldiga att utreda "Outredd” frdnvaro och dndra noteringen i frinvarore-
gistret till antingen "Otillaten” franvaro eller annan ldmplig kategori.

Beviljad ledighet registreras av grupphandledaren i frdnvaroregistret och blanketten for
ledighetsans6kan arkiveras i frainvaromappen i lararrummet. Kansliet skoter registrering

av langre ledighet beviljad av rektor.

Franvaro pa grund av langvarig sjukdom

Om studerande blir frdnvarande fran skolarbetet pa grund av sjukdom som bestyrks med
lakarintyg tas i varje enskilt fall stillning till hur det som behandlats under franvaron ska
inhdmtas.

Studerande tar kontakt med vederbdrande dmneslarare for att komma 6verens om lampliga
arrangemang.

I det fall att studerande har svarigheter att klara av ndgon eller nagra av periodens studieavsnitt
kan studiehandledaren stryka avsnittet i frdga ur schemat. Studerande kan aldrig tilldelas "A”
(avbrutet studieavsnitt) pa grund av sjukfranvaro bestyrkt av ldkarintyg.

Vem gor vad?

Amnesliraren utreder franvaro fran det berérda studieavsnittets lektioner.

Grupphandledaren kontrollerar franvaron i sin grupp minst tva ganger i veckan. Otilla-

ten frdnvaro och dterkommande sjukfranvaro ska féljas upp, se nedan.

Studiehandledaren kontaktas vid oro for studerandes studiegang.

Amneslirarens ansvar

Studerande har varit franvarande och har inte uppgett en giltig orsak.

e  Amnesldraren noterar frdnvaron som otillaten i franvarore-
gistret och utdelar en varning till den studerande om avbru-
tet studieavsnitt. Varningen registreras i frdnvaroregistret.

Om den studerande &r otillatet frinvarande ytterligare en gang avbryts
studieavsnittet.

Allt bérjar fungera
tillfredsstéllande.
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Grupphandledarens ansvar

Studerande har otillaten franvaro i frinvaroregistret.

e  Grupphandledaren kontaktar den studerande.

Allt borjar fungera
tillfredsstallande.

Studerande uppvisar flera franvarotillfillen av diffusa orsaker ss. huvud-
vark, illamdende etc.

e  Grupphandledaren kontaktar den studerande.

Allt borjar fungera
tillfredsstallande.

Men om den diffusa sjukfranvaron fortsatter ...

- Grupphandledaren kallar till ndtverksmote.

Deltagare i motet
- studerande
- vardnadshavare (om studerande dr omyndig eller har gett sitt
medgivande till detta)
- grupphandledare
- skolhélsovardare
- studiehandledare (vid behov)

Grupphandledaren férbereder motet tillsammans med skolhilsovardaren.

Vid maotet klargors problematiken
- grupphandledaren presenterar franvarostatistiken
- skolhalsovardaren diskuterar en vardplan
- beslut om ev. intygskrav

Vid intygskrav:
- Vid sjukdom ska vardnadshavaren/myndig studerande anmaila
sjukfranvaron till kansliet.
- Studerande kontaktar skolhilsovardaren under telefontiden.
- Studerandehélsan férmedlar information till berérd grupphand-
ledare som bekraftar franvaronoteringen i Wilma.

Motet utmynnar i ett forslag till hur problemen ska atgéardas. Grupphand-
ledaren for protokoll.

Allt borjar fungera
tillfredsstéllande.

Grupphandledaren féljer upp hur sjukfranvaron fortsatter...

- Vid behov kallar grupphandledaren till ett uppféljningsmote.

Deltagare i motet
- studerande
- vardnadshavare (om studerande dr omyndig eller har gett sitt
medgivande till detta)
- grupphandledare
- studiehandledare (vid behov)
- rektor (vid behov)

Vid motet presenteras situationen
- grupphandledaren redogor for franvaron
- studiehandledaren redogor for studieresultaten
- rektor redogor for skolans regler

Moétet protokollfors av grupphandledaren.

Allt bérjar fungera
tillfredsstéllande.

Om studiegdngen och mojligheten att avldgga examen inom stipulerad tid dventyras, se Rutiner vid

otillfredsstéllande studietakt.

Revidering

Dessa rutiner revideras arligen av studerandevardsgruppen.




