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Rutiner vid frånvaro 

All frå nvåro inklusive orsåk registrerås som lektionsånteckningår i skolådministråtionssystemet 

Wilmå. 

• Vå rdnådshåvåre ånmå ler sjukfrå nvåro i Wilmå eller per telefon till kånsliet. Myndig stu-

derånde kån meddelå frå nvåro till kånsliet per telefon eller genom personligt beso k i 

kånsliet. 

• A mneslå råre kontrollerår om frå nvårånde studerånde å r frå nvåroånmå ld. Om så  inte å r 

fållet, noterås frå nvåron i frå nvåroregistret åntingen med orsåk eller som ”Outredd” frå n-

våro. 

• A mneslå råre å r skyldigå ått utredå ”Outredd” frå nvåro och å ndrå noteringen i frå nvårore-

gistret till åntingen ”Otillå ten” frå nvåro eller ånnån lå mplig kåtegori. 

• Beviljåd ledighet registrerås åv grupphåndledåren i frå nvåroregistret och blånketten fo r 

ledighetsånso kån årkiverås i frå nvåromåppen i lå rårrummet. Kånsliet sko ter registrering 

åv lå ngre ledighet beviljåd åv rektor. 

Frånvaro på grund av långvarig sjukdom  

Om studerande blir frånvarande från skolarbetet på grund av sjukdom som bestyrks med 
läkarintyg tas i varje enskilt fall ställning till hur det som behandlats under frånvaron ska 
inhämtas. 

Studerande tar kontakt med vederbörande ämneslärare för att komma överens om lämpliga 
arrangemang.  

I det fall att studerande har svårigheter att klara av någon eller några av periodens studieavsnitt 
kan studiehandledaren stryka avsnittet i frågå ur schemåt. Studerånde kån åldrig tilldelås ”A” 
(avbrutet studieavsnitt) på grund av sjukfrånvaro bestyrkt av läkarintyg.  

Vem gör vad? 

• A mneslå råren utreder frå nvåro frå n det bero rdå studieåvsnittets lektioner.  

• Grupphåndledåren kontrollerår frå nvåron i sin grupp minst två gånger i veckan.  Otillå -

ten frå nvåro och å terkommånde sjukfrå nvåro skå fo ljås upp, se nedån. 

• Studiehåndledåren kontåktås vid oro fo r studeråndes studiegå ng.  

Ämneslärarens ansvar 

 

 

 

 

 

Studerande har varit frånvarande och har inte uppgett en giltig orsak. 

• A mneslå råren noterår frå nvåron som otillå ten i frå nvårore-
gistret och utdelår en vårning till den studerånde om åvbru-
tet studieåvsnitt. Vårningen registrerås i frå nvåroregistret. 

Om den studerande är otillåtet frånvarande ytterligare en gång avbryts 
studieavsnittet. 

Allt börjar fungera 
tillfredsställande. 
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Grupphandledarens ansvar 

 

 

 

 

 

 

Men om den diffuså sjukfrå nvåron fortså tter … 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Grupphåndledåren fo ljer upp hur sjukfrå nvåron fortså tter... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Om studiegå ngen och mo jligheten ått åvlå ggå exåmen inom stipuleråd tid å ventyrås, se Rutiner vid 

otillfredsstå llånde studietåkt. 

Revidering 

Desså rutiner reviderås å rligen åv studeråndevå rdsgruppen. 

Studerande uppvisar flera frånvarotillfällen av diffusa orsaker ss. huvud-
värk, illamående etc.  

• Grupphåndledåren kontåktår den studerånde. 

→ Grupphandledaren kallar till nätverksmöte. 

Deltagare i mötet 
- studerande 
- vårdnadshavare (om studerande är omyndig eller har gett sitt 

medgivande till detta) 
- grupphandledare 
- skolhälsovårdare  
- studiehandledare (vid behov) 

Grupphandledaren förbereder mötet tillsammans med skolhälsovårdaren. 

Vid mötet klargörs problematiken 
- grupphandledaren presenterar frånvarostatistiken 
- skolhälsovårdaren diskuterar en vårdplan 
- beslut om ev. intygskrav 

Vid intygskrav: 
- Vid sjukdom skå vå rdnådshåvåren/myndig studerånde ånmå lå 

sjukfrå nvåron till kånsliet. 
- Studerånde kontåktår skolhå lsovå rdåren under telefontiden.  
- Studeråndehå lsån fo rmedlår informåtion till bero rd grupphånd-

ledåre som bekrå ftår frå nvåronoteringen i Wilmå. 

Mötet utmynnar i ett förslag till hur problemen ska åtgärdas. Grupphand-
ledaren för protokoll. 

→ Vid behov kallar grupphandledaren till ett uppföljningsmöte. 

Deltagare i mötet  
- studerande  
- vårdnadshavare (om studerande är omyndig eller har gett sitt 

medgivande till detta) 
- grupphandledare  
- studiehandledare (vid behov) 
- rektor (vid behov) 

Vid mötet presenteras situationen 
- grupphandledaren redogör för frånvaron 
- studiehandledaren redogör för studieresultaten 
- rektor redogör för skolans regler 

Mötet protokollförs av grupphandledaren. 

Studerande har otillåten frånvaro i frånvaroregistret. 

• Grupphåndledåren kontåktår den studerånde. 

Allt börjar fungera 
tillfredsställande. 

Allt börjar fungera 
tillfredsställande. 

Allt börjar fungera 
tillfredsställande. 

Allt börjar fungera 
tillfredsställande. 


